Anleitung Seriendruck der Spiellisten

1. Vorbereitung Excel Steuerdatei

Hier ein Beispiel fir eine Excel Steuerdatei.
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1 Tisch Serie  starnummer Name 1 Startnummer 2 Name 2 Startnummer 3 Name 3 Startnummer 4 Name 4

2 1 1 1 Max Mustermann 2 Heike Mustermann 3 Ute Musterfrau 4 Karl Musterfrau

3 2 1 5 6 7 8

4 3 1 9 10 1 12

5 4 1 13 14 15 16

6 5 1 17 18 19 20

7 6 1 21 22 23 24

8 7 1 25 26 27 23

9 8 1 29 30 i 32

10 9 1 33 K 35 36

" 10 1 37 38 39 40

12 " 1 41 42 43 44

13 12 1 45 46 47 48

14 13 1 49 50 51 52

15 14 1 53 54 55 56

16 15 1 57 58 59 60

17 16 1 61 62 63 64

18 17 1 65 66 67 63

19 18 1 69 70 7 72

20 19 1 73 74 75 76

21 20 1 v 78 79 80

22 21 1 81 82 83 84

23 22 1 85 86 a7 88

24 23 1 89 90 9N 92

25 24 1 93 94 95 96

26 25 1 97 98 99 100

27 26 1 101 102 103 104

28 27 1 105 106 107 108

29 28 1 109 110 M 112

30 29 1 113 114 115 116

&3 30 1 "7 118 119 120

32 3 1 121 122 123 124

33 32 1 125 126 127 128

34 1 2 " 1z20 1 Max Mustermann 126 T3

35 2 2 124 5 2 Heike Mustermann 127

36 3 2 128 9 6 3 Ute Musterfrau

37 4 2 4 Karl Musterfrau 13 10 7

38 5 2 3 1 17 14 11

50 6 2 12 21 18 15

40 7 2 16 25 22 19

4 8 2 20 29 26 23

42 9 2 24 33 30 27

43 10 2 28 3T 34 31

44 " 2 32 4 38 35

Die Eingabe der Namen ist optional. Das hei3t, wenn ihr beim Drucken noch nicht wisst, wie der
Name ist, kdnnt ihr die Namensspalten leer lassen. Die Datei sollte im selben Verzeichnis gespeichert

werden, wie die Spielliste.

2. Verbinden der Steuerdatei mit Word.

1. Die Spielliste in Word 6ffnen.



2. Es erscheint ein Dialog. Haben Sie den Serienduck hier schon mal durchgefiihrt, knnen sie mit ja
fortfahren und zu Punkt 7 springen. Sonst bitte ,,nein anklicken.

Microsoft Word % >

Eeim Offnen des Dokuments wird der folgende SOL-Befehl ausgefihrt:
| SELECT * FROM Tabelle1s”

Daten aus der Datenbank werden in das Dokument eingefagt, Mochten Sie den Vorgang fortsetzen?

| Ja | Mein

3. Es offnet sich das Word Dokument. Um die Steuerdatei hinzuzufiigen wechseln Sie auf die
Karteikarte ,,Sendungen”.
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4. Wahlen Sie den Punkt ,,Empfanger auswahlen” und hier den Unterpunkt ,vorhandene Liste
verwenden.
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5. In dem anschliefenden Dateidialog, wahlen sie bitte die Excel Datei aus.
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. “ Name Anderungsdatum Typ GraBe i
il Microsoft Word W] SIS 368 11 30 I £ SKIIIAUK | €101 00 v PO WO | 2180
2% Dropbox @ Spielliste der Tisch 40 Spiele 1 Seite mit Se... Microsoft Word 9... 186 KB
@ Spielliste der Tisch 40 Spiele 1 Seite.doc Microsoft Word 9... 183 KB
& OneDrive 5] Spielliste der Tisch 40 Spiele 2 Seiten mit .. Micrasoft Word 9... 125KB
I Dieser PC @ Spielliste der Tisch 40 Spiele 2 Seiten.doc Microsoft Word 9... 423 KB
§ 3D Objekt @ Spielliste der Tisch 48 Spiele 1 Seite mit Se.., Microsoft Word 9... 212KB
> -Objekte
@ Spielliste der Tisch 48 Spiele 1 Seite.doc Microsoft Word 9... 210KB
&=/ Bild
= Bl @ Spielliste der Tisch 48 Spiele 2 Seiten mit ... Microsoft Word 9... 233 KB
[ Desktop 53 Spielliste der Tisch 48 Spiele 2 Seiten.doc Microsoft Word 9. 231 KB
£/ Dokumente 7] Spielliste Ser Tisch 60 Spiele 2 Seiten.doc Microsoft Word 9... 309 KB
‘ Downloads @ Spielliste 30 Spielex|sx Microsoft Excel-A... 21KB
J, Musik @ Spielliste 36 Spiele.x|sx Microsoft Excel-A... 21KB
B Videos @ Spielliste 40 Spiele.x|sx Microsoft Excel-A... 23KB
e SO Lauwerk (€ £33 Spielliste 48 Spielexsx Microsoft Excel-A... 24KB
& aufwerl
= Spielliste 60 Spielex|sx Microsoft Excel-A... 2TKB
P P
HDD Laufwerk (I
- o 7“ err { v @ Steuerdatei Spiellistexls Microsoft Excel 97... 81KB )
Neue Quelle...
Dateiname: ‘ v‘ Alle Datenguellen (~.odc".mdb

Tools = Abbrechen

L ] 1 2] ™ ™ i
7 7w 1 n L] 1] [




6. Im anschlieRenden Dialog wahlen Sie ,Tabelle 1“ und bestatigen Sie mit OK.
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Tabelle auswahlen ? > Li
Mame Beschreibung Geandert Erstellt Typ -k
Tabelle1% 12:00:00 AM 12:00:00 AM  TABLE :
Tabelle2s 12:00:00 AM 12:00:00 AM  TAEBLE

Tabelle35 12:00:00 AM 12:00:00 AM  TABLE -
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7. Somit ist die Spielliste in Word mit der Excel Steuerdatei verbunden. Um dies zu prifen, klicken Sie
den Button Vorschau an. Jetzt sollten die Startnummern in der Liste erscheinen. Mit den
Pfeilsymbolen kdnnen Sie von Tisch zu Tisch wechseln.

Start des Seriendrucks

1. Im Meniiband wahlen Sie den Punkt , Fertigstellen und zusammenfiihren. Dort den Unterpunkt
,Dokument drucken”.
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@ Dokumente drucken...

57 E-Mail-Machrichten senden...
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2. Im AnschlieRenden Dialog konnen Sie wahlen , welche Tische gedruckt werden. Hier ist nicht die
Tischnummer gemeint, sondern der sogenannte Datensatz (Zeile in der Excel Datei)
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3. Nach bestéatigen mit Ok erscheint der ganz normale Druckerdialog. Bitte hier daran denken, das bei
Spiellisten mit 2 Seiten doppelseitig (Duplex) gedruckt werden muss.

Eine Version der Anleitung fiir Open Office folgt. Fiir dltere Versionen von Word, finden sich die
Punkte in den Menis. Ein wenig suchen. Oder mit der Taste F1 nach Seriendruck suchen. Dort gibt es
eine Anleitung. Dies gilt auch fir alle Word Versionen.

Ich wiinsche innen viel Erfolg. Bei Riickfragen diese bitte Montags bis Mittwochs zwischen 19 Uhr
und 21 Uhr unter Telefon Nummer 0221-16846351.



