
Anleitung Seriendruck der Spiellisten 
 

1. Vorbereitung Excel Steuerdatei 

 

Hier ein Beispiel für eine Excel Steuerdatei. 

 

Die Eingabe der Namen ist optional. Das heißt, wenn ihr beim Drucken noch nicht wisst, wie der 

Name ist, könnt ihr die Namensspalten leer lassen. Die Datei sollte im selben Verzeichnis gespeichert 

werden, wie die Spielliste. 

2. Verbinden der Steuerdatei mit Word. 

1. Die Spielliste in Word öffnen. 



2. Es erscheint ein Dialog. Haben Sie den Serienduck hier schon mal durchgeführt, können sie mit ja 

fortfahren und zu Punkt 7 springen. Sonst bitte „nein anklicken. 

 

3. Es öffnet sich das Word Dokument. Um die Steuerdatei hinzuzufügen wechseln Sie auf die 

Karteikarte „Sendungen“. 

 

4. Wählen Sie den Punkt „Empfänger auswählen“ und hier den Unterpunkt „vorhandene Liste 

verwenden. 

 

5. In dem anschließenden Dateidialog, wählen sie bitte die Excel Datei aus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Im anschließenden Dialog wählen Sie „Tabelle 1“ und bestätigen Sie mit OK. 

 

 

7. Somit ist die Spielliste in Word mit der Excel Steuerdatei verbunden. Um dies zu prüfen, klicken Sie 

den Button Vorschau an. Jetzt sollten die Startnummern in der Liste erscheinen. Mit den 

Pfeilsymbolen können Sie von Tisch zu Tisch wechseln. 

Start des Seriendrucks 

1. Im Menüband wählen Sie den Punkt „Fertigstellen und zusammenführen. Dort den Unterpunkt 

„Dokument drucken“. 

 

 

 

 

 

 

 



2. Im Anschließenden Dialog können Sie wählen , welche Tische gedruckt werden. Hier ist nicht die 

Tischnummer gemeint, sondern der sogenannte Datensatz (Zeile in der Excel Datei) 

 

 

3. Nach bestätigen mit Ok erscheint der ganz normale Druckerdialog. Bitte hier daran denken, das bei 

Spiellisten mit 2 Seiten doppelseitig (Duplex) gedruckt werden muss. 

 

Eine Version der Anleitung für Open Office folgt. Für ältere Versionen von Word, finden sich die 

Punkte in den Menüs. Ein wenig suchen. Oder mit der Taste F1 nach Seriendruck suchen. Dort gibt es 

eine Anleitung. Dies gilt auch für alle Word Versionen. 

Ich wünsche innen viel Erfolg. Bei Rückfragen diese bitte Montags bis Mittwochs zwischen 19 Uhr 

und 21 Uhr unter Telefon Nummer 0221-16846351. 

 

 

 


